KDpano

In den folgenden Schritten soll u.a. erklart werden, wieGlieupwareKopanofunktioniert und
genutzt werden kann.

M® 2 a Aad GroupEik A OK SAYS

Eine Groupware ist einfach gesprochen eine Software, mit Hilfe dieser man eine computergestiitzte
Teamarbeit Gber zeitliche und raumliche Distanzen hinweg machen kann.

2. Funktionsuberblick von Kopano

1 Jeder Schiler hat eine eigemterne EmailadresseDer KontaktzuLehrerinnen und Lehrern
und Schilerinnen und Schiler der GSRiber die Emailadresse jeder Zeit mdglich.

1 Es gibt ein&alenderfunktion Hier kdnnen gemeinsame Termine festgelegt werden. Zudem
ist es mdglich zu diesen vereinbarten Zeitereg@hatkonferenz zu starten.

1 In Kopano ist zudem eixdressbuctbereits angelegt. Hier sind logischerweise alle

Schulerlnna und Lehrer der GSR enthalten.

3. Wie komme ich zuBeite von Kopan®

Zuerst gibt man folgendgRL in einen Browser ein;

https://kopano.urachqgsr.logoip.de/webapp/

AnsdlielRend erscheindlieseAnmeldesgite:

In der Regel gilt fir den
Willkommen Benutzername:

Benutzemame Vorname.Nachname

KPPQNO | N

Passwort

Passwort:

Das ist dein Passwort aus de

Schule

Man gibt nun die Anmeldedaten der Schule ein (man meldet sich sannwden Rechner der Schule

an). In der Regel wird das Passwort gespeichert, sodass man sich Zuhause nicht immer wieder neu
anmelden musdralls du deine Nutzerdaten vergessen hast odelLdgin nicht klappt, dann wende

dich an die Netzwerkbetreuer Herrn Bakar und Herrn Wil3mann

Bakar:bakar@gstbadurach.de

Willmann:wissmann@aqsbadurach.de
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ACHTUNG

Da man sich mit externen Gerdten anmelden kann, wird die ohnehin wesentliche Passwortsicherheit
noch wichtiger! Jeder Schiiler ist dazu angehalten, ein sicheres Passwort zu verwenden!

3.1 DesktopVerknupfung erstellen

T

Da es aufwandig ist immer die lang&L von Kopano in die Suchleiste des Browsers
einzugeben, zeige wir dir, wie du schnell eine Deskfefkniipfung erstellen kannst.

Gebedie oben angegebene URL in die Suchleiste des Browsers ein und lasse dir die Seite
anzeigen. Der Browser hierbei is¢ighgultig. https://kopano.urachgsr.logoip.de/webapp/

Verkleinere den Bildschirm m , Sodass du den Desktop sehen kannst.

In @ ¢ =
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ps://kopanc.urach-gsrlogoip.de/webapp/ T | | Q suchen
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Willkommen

Benutzermame

IKDpPaNo

sssss
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Driicke auf die URMit der linken Maustaste und halte diese gedriickt. Ziehe  juueye Wssysis
per Drag&Drop die so entstandene Verknipfung auf deinen Desktop.

Per Doppelklick auf diese Verkniipfung gelangst du nun direkt zum
Startbildschirm. -
LIEXTEI O]
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3.2 KopanoBenutzeroberflache

Einstellungen
Angemeldeter Hilfe
Benutzer
; ) . Abmelden
Nachrichten schrieben Termine ausmachen und

Chatraume eroffnen

HEUTE MAIL KALENDER KONTAKTE AUFGABEN NOTIZEN DATEIEN Florian WiBmann @ Einstellungen  Hilfe & Abmelden
EEE Q& B »- IKDPaNo
il 4 [ Posteingang + 4
Alle Unterondner anzeigen Suche in Alle Ordner -~ Q = Filter

w % Favoriten O wven Empfangen - 1 0

[ Posteingang

Il Bakar (ber 11
[ Gesendete Objekte B vusuf Bakar (ber Nexicloud Do 11:58
Yusul Bakar hat »NextCloud - Anleitung V. 1.0.pdf« mit Dir geteilt

~ ft Florian Wigmann B Yusuf Bakar Gber Nextcioud Do 11:58

@ Fosteingang Yusurl Bakar hat »NextCloud - Anleitung V. 1.0.doCx= mit Dir geteilt

# Entwiirfe

[ Postausgang B Yusuf Bakar Gber Nextcloud Da 11:02

& Gesendete Objekte Yusuf Bakar hat »Hausaufgabe Mathematik docxe mit Dir geteilt

Ml Geldschte Objekte B Yusuf Bakar Gber Nextcloud Mo 14:11

0 Junk E-Mail

Yusuf Bakar hat »1. Titelseite. pdfx mit Dir geteilt

E  Yusuf Bakar Mo 14:08

AW: Testlauf

Gemeinsame E-Mails ofnen +
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4. Wichtige Funktionervon Kopano

4.1 Nachrichten (Mails) versenden

Dazu geht man auf derMail und findet eine Benutzeroberflache wie bei den géngigen
Emailprovidern vor. Im Posteingang kann man seine eingehenden Mails, im Postausgang seine
ausgehenden Mails einsehen. Da auch dieses Mailpostfach keine unendliche Graffwl hatser

Server durch zu gro3e Postfacher auch stark belastet ist, lohnt es sich die Nachrichten hin und wieder

Tdz tf1 30KSy® Df SAOKSa 3IAtG FNNIRAS alAfad AY hNRyS

HEUTE MAIL KALENDER KONTAKTE AUFGABEN NOTIZEN DATEIEN

EEE O & B

ail 4 [¥ Posleingang -+
Alle Unterordner anzeigen Suche ir Alle Ordner - Q
* % Favoriten 0O ven Emptangen =
[ Posteingang i -
1 Bakar iber N 1
[ Gesendete Objeide B Yusur Bakar dber Nexicioud Do 1158
Yusul Bakar hat »NextCloud - Andeitung V. 1.0, pdfa mit D§r getein
* # Florian Witmann =21 Yusuf Bakar Gber Nextcloud Do 11:58
U] Fosteingang Yusuf Bakar hal »NextClowd - Anleitung V. 1.0.docCxe mil Dir geteilt
# Entwirfe
[ Postausgang [ Yusuf Bakar Gber Nextcloud Da 11:02
[ Gesendete Objekie Yusuf Bakar hat »Hausaufgabe Mathematik docx« mit Dir geteilt
il Geloschie Objekte 2 Yusuf Bakar Uber Nextcloud Mo 14:11
@ Junk E-Mail _ _
Yusuf Bakar hat »1. Titelseite pdfe mit Dir geteitt
Gemeinsame E-Mails oTnen + B Yusuf Bakar Mo 14:08
AW: Testiauf
Um eine neue Nachricht zu verfassen geht man . Es dfinet sich folgendes Fenster:

HEUTE MAIL KALENDER KONTAKTE AUFGABEN NOTIZEN DATEIEN

MeEoa B

Mail 4 [§ Posteingang E-Mail x  +
[JJAlle Unterordner anzeigen » Senden ]- @ 0 -] & - BMAGdweDmeeting & P> | | % B
¥ % Favoriten An
3 Posteingang cc
[ Gesendete Objekte
Betreff
~ @& Florian Wimann
[8 Posteingang Anhange
/" Entwarfe
[#] Postausgang Tahoma - 10pt +- B I US xx X A-A.E =
[ Gesendete Objekte
il Geloschte Objekte I
© Junk E-Mail
Gemeinsame E-Mails 6ffnen +
Adressbuch
‘Suchen. ‘Q Zeige Namen aus der: Giobales Adressbuch
O Name v Anzeigename E-Mail-Adresse Telefon Biro
& 10.00_am 10_00_am
H I H 10 10_:
Durch den Klick auf offnet sich das = M
s 10t |
Adressbuch und man kann eine Klasse, einzelne | = o .
s aa i 102 102
Schiler oder Kollegen auswahlen. o .
B % 2a
5 % %
& oda 4a
0 = ST »
An
cc
BCC:
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Durch einen Klick aldamekann man konkret die Schiiler sehen oder man sucht die
Schuler/Kollegen Uber die Suchleiste oben im Feld. Durch einen Doppelklick auf den gewiinschten
Namen erscheint dieser dann unten im FAlat

Adressbuch
Suchen.. Q Zeige Namen aus der - Globales Adressbuch \arvin Eromm Q, Zeige Namen aus der.  Globales Adressbuch
O Name ~ = Anzeigename E-Mail-Adresse Telefon Buro [ Mame = Anzeigename E-Mail-Adresse Telefon Biiro
ELEEREN Sortieren nach: Name | finja.zobel@schule.local Fromm, Mar...  Marvin Fromm manvin. fromm@schule local
Zilch, Michele  Michele Zilch michele zilch@schule.local
Zilch, Ashle...  Ashley Marie Zilch ashley.zich@schule.local
Zeqa, Erza Erza Zeqa erza zeqa@schule local
Zafarana, E Emily Zafarana emily. zafarana@schule local
Zaatari, Ibra. Ibrahim Zaatari ibrahim.zaatari@schule local
Yilmaz, Sin...  Sinan Can Yilmaz sinan.yilmaz@schule.local
Yazici, Turg Turgay Altay Yazici turgay. yazici@schule local
Yazici, Tuan Tuana Guelay Yazici tuana yazici@schule local
[, b § i Vi b e Bttt ,
An Yusuf Bakar x Marvin Fromm x
An:
CC
CC:
BCC
BCC:

Man sieht hier auch schon die Struktur der Mailadressen¢heesich folglich an den Benutzernamen
im Schulsystem LogoDidact orientieren.

SchilerVorname.Nachname@schule.local (Beispiel: Marvin.Fromm@schule.local)

Das Mailprogramm verwendet sich ansonsten wie ein gewdhnliches Programm eines Emailproviders.
D.h. das Layouten von Texten, Anhangen von Dateien usw. ist zu jedem Zeitpunkt mdglich.
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4.2 Chatten mit Kopano

Ein Lehrer kann einen Termin generieren, an dem ein gemeinsamer Chatroom fir die Klasse oder
einzelne Schiler gedffnet wird. Der Lehlegt einen Terminm Terminkalender an. Wenn er diesen
Termin bestétigt, dann taucht dieser Termin in deinéetenderauf und zusatzlich bekommst du

eine Mail.

HEUTE MAIL KALENDER KONTAKTE AUFGABEN NOTIZEN DATEIEN Florian
Eoe mmE =
Kalender 4 [F Kalender g E-Mail x +
« Maz2020 -k Suche in Kalender - Q4 P | 23.-27.Marz2020
M D M D F s s
Kalender
1
Montag, 23. Marz 2020 Dienstag, 24. Marz 2020 Mittwoch, 25. Marz 2020 Donnerstag, 26. Marz 2020
2 3 4 5 6 7 8
9 10 M 12 13 14 15
2 16 17 18 19 20 21 22 700
23 24 25 26 27 [EE) 29
1430 31 800
Heute 900
(] Alle Unterordner anzeigen
10:00
2 1 Kalender
Gemeinsame Kalender finen + 11:00
12:00
1300

Wenn der Zeitpunkt fir den Chat nun gekommen ist, dann geht man als Teilnehm@hakssmit
einem Doppelklick im Terminkalender auf diesen Termin. Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Kalender ) Kalender E-Mail % (5} Mathehausaufgaben K. x +

Montag, 30. Marz 2020 Dienstag, 31. Marz 202( — S [ - = 2 e Add web meeting J§ B Join web meeting §°S Wiederholung X Einladung absagen 1 L @ [&

Termin  Planen Verfolgen

An [+ aax |
Mathehausaufgaben Klasse 9d Betreff Mathehausaufgaben Klasse 9d
{nhtips:#kopano urach-
~ ~ _ Ort: hitps-/kopano.urach-gsr.logoip.de/webmeetingsiwiss-btlu-41af-501d-cc67
gsrlogoip.de/webmeetings/wiss-btlu-41af-501d-
Zeit: 30.03.2020 -~ T30 . bis:  30.03.2020 - 900 . [0 Ganztagiges Ereignis Zeigen als: Gebucht
Mathehausaufgaben Klasse 9d Erinnerung: 15 Minuten
Organisator: Florian WiBmann )
Anhange

Zeit: 7:30 - 9:00

Ort: hitps:#kopano_urach-
gsrlogoip.de/webmeetings/wiss-bilu-
A1af-501d-cc67

I would like to invite you to join my web meeting. You can join the meeting by copying this link to your browsers address bar:
hitps:/fkopanc.urach-gsr.logoip.defwebmeetings/wiss-bilu-41af-501d-cc67

Kopano Web Meetings provides the best experience in Google Chrome, Firefox, Chromium or Iridium.

hitps:/fkopano.com/products/webmestings

Durch einen Klick aufoin web meetingstartet der Chat.
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(5] Kopano Web Meetings - Google Chrome -

@ kopano.demo-kalisch.logoip.de/webmeetings/b.weiss-bqrc-91db-d776-6914

-"’Spreed © Bastian weiss OJ g',/ @ Q

WebRTC

e ¥
< 42 Raum-Chat anna weiss

b.weiss-bgro-91db-d776-6914 emil weiss.

R - .

7. Marz 2020

Hallo Schiler

. anna weiss 1041

hallo

- emil weiss  10:41

hallo

Alle teilnehmenden Schuldtéhrersient man auf der rechten Seite des Fensters. Mit der Sprechblase

kann nun der Chat er6ffnet und Nachrichten gesendet werden.

Uber diese Buttons kann man das Mikrofon stummschalten, die Kamera ausschalten oder

Einstellungen treffen.
> & @ B

=

Hinweise:

Mit Kopano kann man theoretisch auch Videokonferenzen abhalten. Da dies zum momentane
Zeitpunkt in der Coron&rise definitiv die Leistungsgrenze unseres Servers Uberschreiten wird
haben wir diese Funktion nicht freigeschalten.

Bezlglich dem Datenschutz s@r kurz erwahnt: Der Server sitzt bei uns im Haus (Immakaet
Str.32, 72574 Bad Urach)! D.h. keine Daten liegen weder bei Kopano noch der Nextcloud auf
auf3erhalb Europas. Daher ist das System absolut konform!

—

U

Servern
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Wenn man nun einen spetlen Teilnehmer des Chats anschreiben méchte, so fahrt man mit der
Maus Uber die gewlnschte Person. Es erscheinen folgende Zeichen.

;I - |
. EI'I"I! weiss ﬂtr \ Q‘

Durch den Klick auf die Sprechblase kann ein weiterer Chatraum mit genau dieser Person eroffnet
werden.

Um zwischen de einzelnen Chats hin und herwechseln zu kénnen, drickt mamdekierten
Button. Man gelangt nun zur Ubersicht aller Chats, die wahrend dieses ausgemachten Termins
entstanden sind.

< 2 Haum-Chat
T 1 - » £ Chat-Sitzungen
i
Sie sind nun im Raum b.weiss-bqrc-91db-d776-6914 -
17. Méirz 2020
Ich 10:41 . Raum-Chat b.weiss-bgrc-91db-d776-
Hallo Schiler 6914
- anna weiss 10:41
Bl emil weiss
. emil weiss 10:41
hallo

Wichtig zu wissen ist, dass die Chathistorie nicht gespeichert waibdi&der letzte Benutzer den
Chatraum verlasst, wird nicht nur dieser Raum geschlossen, sondern auch der Chatverlauf bereinigt.

Den Chatraum verlasst man einfach Gber das DrickerXvbtan gelangt dann wieder zurtick auf die
Oberflache von Kopano

@ Kopano Web Meetings - Google Chrome = m] X
& kopano.demo-kalisch.logoip.de/webmeetings/b.weiss-bqrc-91db-d776-6914
-
-3 f&Ed © Bastian weiss , U
pWenRTC % LA Q
@ - i
£ [t Feaum Chal anna weiss
L 1 '
R o emil weiss
ch oo [l
Hallo Schiler
. anna weiss 1041
hallo
- emil weiss 1041

hallo
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5. Weitere Informationenzu Kopano

Fur weitere Informationen kénnt ihr euch an die NetzwerkbergBakar/Wilmannyvenden oder

F2ft 3SyRS&a 9NJ] f NNBARS2 RSN subMedvenSuNg vonKipsdd dzSy RSy CA
anschauen.

http://download.kalischsystems.de/Logodidadgfopano.mp4
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