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In den folgenden Schritten soll u.a. erklärt werden, wie die Groupware Kopano funktioniert und 

genutzt werden kann. 

мΦ ²ŀǎ ƛǎǘ ŜƛƎŜƴǘƭƛŎƘ ŜƛƴŜ αGroupwareάΚ 

Eine Groupware ist einfach gesprochen eine Software, mit Hilfe dieser man eine computergestützte 

Teamarbeit über zeitliche und räumliche Distanzen hinweg machen kann.  

 

2. Funktionsüberblick von Kopano 

¶ Jeder Schüler hat eine eigene interne Emailadresse. Der Kontakt zu Lehrerinnen und Lehrern 

und Schülerinnen und Schüler der GSR ist über die Emailadresse jeder Zeit möglich.  

¶ Es gibt eine Kalenderfunktion. Hier können gemeinsame Termine festgelegt werden. Zudem 

ist es möglich zu diesen vereinbarten Zeiten eine Chatkonferenz zu starten.  

¶ In Kopano ist zudem ein Adressbuch bereits angelegt. Hier sind logischerweise alle 

SchülerInnen und Lehrer der GSR enthalten. 

 

3. Wie komme ich zur Seite von Kopano? 

Zuerst gibt man folgende URL in einen Browser ein: 

https://kopano.urach-gsr.logoip.de/webapp/ 

 
Anschließend erscheint diese Anmeldeseite: 
  

 

Man gibt nun die Anmeldedaten der Schule ein (man meldet sich so wie an den Rechner der Schule 

an). In der Regel wird das Passwort gespeichert, sodass man sich Zuhause nicht immer wieder neu 

anmelden muss. Falls du deine Nutzerdaten vergessen hast oder der Login nicht klappt, dann wende 

dich an die Netzwerkbetreuer Herrn Bakar und Herrn Wißmann 

Bakar: bakar@gsr-badurach.de 

Wißmann: wissmann@gsr-badurach.de 

 

In der Regel gilt für den 

Benutzername: 

Vorname.Nachname 

Passwort: 

Das ist dein Passwort aus der 

Schule 

https://kopano.urach-gsr.logoip.de/webapp/
mailto:bakar@gsr-badurach.de
mailto:wissmann@gsr-badurach.de
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ACHTUNG: 

Da man sich mit externen Geräten anmelden kann, wird die ohnehin wesentliche Passwortsicherheit 

noch wichtiger! Jeder Schüler ist dazu angehalten, ein sicheres Passwort zu verwenden! 

 

 

3.1 Desktop-Verknüpfung erstellen 

¶ Da es aufwändig ist immer die lange URL von Kopano in die Suchleiste des Browsers 

einzugeben, zeige wir dir, wie du schnell eine Desktop-Verknüpfung erstellen kannst.  

¶ Gebe die oben angegebene URL in die Suchleiste des Browsers ein und lasse dir die Seite 

anzeigen. Der Browser hierbei ist gleichgültig.   https://kopano.urach-gsr.logoip.de/webapp/ 

 

¶ Verkleinere den Bildschirm mit                                       , sodass du den Desktop sehen kannst. 

  
¶ Drücke auf die URL mit der linken Maustaste und halte diese gedrückt. Ziehe 

per Drag&Drop die so entstandene Verknüpfung auf deinen Desktop. 

 

¶ Per Doppelklick auf diese Verknüpfung gelangst du nun direkt zum 

Startbildschirm.  

 

 

 

 

 

 

https://kopano.urach-gsr.logoip.de/webapp/
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3.2 Kopano-Benutzeroberfläche  

 

 

 

 

 

 

 

 

Einstellungen 

Hilfe 

Abmelden 
Termine ausmachen und 

Chaträume eröffnen 

Angemeldeter 

Benutzer 
Nachrichten schrieben 
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4. Wichtige Funktionen von Kopano 

4.1 Nachrichten (Mails) versenden  

Dazu geht man auf den Mail und findet eine Benutzeroberfläche wie bei den gängigen 

Emailprovidern vor. Im Posteingang kann man seine eingehenden Mails, im Postausgang seine 

ausgehenden Mails einsehen. Da auch dieses Mailpostfach keine unendliche Größe hat und unser 

Server durch zu große Postfächer auch stark belastet ist, lohnt es sich die Nachrichten hin und wieder 

Ȋǳ ƭǀǎŎƘŜƴΦ DƭŜƛŎƘŜǎ Ǝƛƭǘ ŦǸǊ ŘƛŜ aŀƛƭǎ ƛƳ hǊŘƴŜǊ αDŜƭǀǎŎƘǘŜ hōƧŜƪǘŜάΦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Um eine neue Nachricht zu verfassen geht man auf  . Es öffnet sich folgendes Fenster: 

 

Durch den Klick auf                    öffnet sich das 

Adressbuch und man kann eine Klasse, einzelne 

Schüler oder Kollegen auswählen. 
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Durch einen Klick auf Name kann man konkret die Schüler sehen oder man sucht die 

Schüler/Kollegen über die Suchleiste oben im Feld. Durch einen Doppelklick auf den gewünschten 

Namen erscheint dieser dann unten im Feld An: 

 

Man sieht hier auch schön die Struktur der Mailadressen, welche sich folglich an den Benutzernamen 

im Schulsystem LogoDidact orientieren. 

Schüler: Vorname.Nachname@schule.local    (Beispiel:  Marvin.Fromm@schule.local) 

 

Das Mailprogramm verwendet sich ansonsten wie ein gewöhnliches Programm eines Emailproviders. 

D.h. das Layouten von Texten, Anhängen von Dateien usw. ist zu jedem Zeitpunkt möglich. 
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4.2 Chatten mit Kopano 

Ein Lehrer kann einen Termin generieren, an dem ein gemeinsamer Chatroom für die Klasse oder 

einzelne Schüler geöffnet wird. Der Lehrer legt einen Termin  im Terminkalender an. Wenn er diesen 

Termin bestätigt, dann taucht dieser Termin in deinem Kalender auf und zusätzlich bekommst du 

eine Mail.  

 

 

Wenn der Zeitpunkt für den Chat nun gekommen ist, dann geht man als Teilnehmer des Chats mit 

einem Doppelklick im Terminkalender auf diesen Termin. Es öffnet sich folgendes Fenster: 

 

 

Durch einen Klick auf Join web meeting startet der Chat. 
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Alle teilnehmenden Schüler/Lehrer sieht man auf der rechten Seite des Fensters. Mit der Sprechblase 

kann nun der Chat eröffnet und Nachrichten gesendet werden. 

Über diese Buttons kann man das Mikrofon stummschalten, die Kamera ausschalten oder 

Einstellungen treffen. 

 

 

Hinweise: 

Mit Kopano kann man theoretisch auch Videokonferenzen abhalten. Da dies zum momentanen 

Zeitpunkt in der Corona-Krise definitiv die Leistungsgrenze unseres Servers überschreiten würde, 

haben wir diese Funktion nicht freigeschalten. 

Bezüglich dem Datenschutz sei hier kurz erwähnt: Der Server sitzt bei uns im Haus (Immanuel-Kant-

Str.32, 72574 Bad Urach)! D.h. keine Daten liegen weder bei Kopano noch der Nextcloud auf Servern 

außerhalb Europas. Daher ist das System absolut konform! 
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Wenn man nun einen speziellen Teilnehmer des Chats anschreiben möchte, so fährt man mit der 

Maus über die gewünschte Person. Es erscheinen folgende Zeichen. 

 

Durch den Klick auf die Sprechblase kann ein weiterer Chatraum mit genau dieser Person eröffnet 

werden. 

Um zwischen den einzelnen Chats hin und herwechseln zu können, drückt man den markierten 

Button. Man gelangt nun zur Übersicht aller Chats, die während dieses ausgemachten Termins 

entstanden sind. 

 

Wichtig zu wissen ist, dass die Chathistorie nicht gespeichert wird. Sobald der letzte Benutzer den 

Chatraum verlässt, wird nicht nur dieser Raum geschlossen, sondern auch der Chatverlauf bereinigt.  

 

Den Chatraum verlässt man einfach über das Drücken von X. Man gelangt dann wieder zurück auf die 

Oberfläche von Kopano.
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5. Weitere Informationen zu Kopano 

Für weitere Informationen könnt ihr euch an die Netzwerkberater (Bakar/Wißmann) wenden oder 

ŦƻƭƎŜƴŘŜǎ 9ǊƪƭŅǊǾƛŘŜƻ ŘŜǊ ƴŜǘȊǿŜǊƪōŜǘǊŜǳŜƴŘŜƴ CƛǊƳŀ ΰYŀƭƛǎŎƘΨ zur Verwendung von Kopano 

anschauen. 

http://download.kalisch-systems.de/Logodidact-Kopano.mp4 

http://download.kalisch-systems.de/Logodidact-Kopano.mp4

